實習計劃書 
	科系
	數位媒體設計系

	實習機構名稱
	

	機構輔導員
	○○○
	輔導員簽名
	檢視後簽名



	實習生姓名
	學號
	學生簽名(檢視後簽名)
	學校督導老師
（訪視老師）

	○○○
	
	
	○○○

	○○○
	
	
	○○○


一、實習課程目標： 
1. 知識：	培養學生具備學以致用之相關職場概念。 
2. 技能：	具備將專業知能應用在職場與相關專業領域之基本能力。 
3. 態度：	具有責任感與職場倫理等態度。
二、實習期待： 
期望藉由此實習，完成實習所訂之目標，並能與機構督導及工作人員和睦相處，且能充分將理論與實務結合，並瞭解理論與實務之差異，在實習期間期待自己對於實際處遇原則能更明確的瞭解其實務方法，在實習當中能運用所學之專業，讓實習過程能更充實、更豐富。 
[bookmark: _GoBack]三、實習期間：中華民國106年○月○○日至106年○月○○日。 
    視活動需要而定，自每週一至週五，共八週，共計320小時。
四、實習課程內涵(實習主軸)
1.整合學校所學的理論與技巧，練習運用於實務工作，以增強專業服務能力，促進未來的就業機會。
2.透過實際的機構實習，了解實習機構服務的環境、設備、工作職務、角色與責任。 
3.協助並配合機構內的各項活動，藉此接觸並瞭解機構活動及推廣情形。 
4.加強自己在實習機構中與各部門間之溝通方式及技巧。
5.藉由實習，認識此機構的運作情形與機構資源運用。
五、各階段實習內容具體規劃及時程分配：
	週次
	日期
	實習重點 
	實習主要內容 
	時數 

	一
	○/○～○/○
	1.機構環境認識。 
2.與機構開行前會議。 
3.瞭解機構組織與分工。 
	1.機構督導說明實習的方法及注意事項。 
2.瞭解機構主要的架構，與分工內容。 
	

	二
	○/○～○/○
	
	
	

	三
	○/○～○/○
	
	
	

	四
	○/○～○/○
	
	
	

	五
	○/○～○/○
	
	
	

	六
	○/○～○/○
	
	
	

	七
	○/○～○/○
	
	
	

	八
	○/○～○/○
	
	
	



六、機構提供實習課程指導與資源說明
	階段
	指導重點
	資源
	設備

	一
	新員入職訓練：
機構環境認識
	簡報
簡報室
輔導員
	電腦*1
投影機
投影幕

	二
	○○訓練
	
	

	三
	○○設備訓練
	
	軟體
○○設備

	
	
	
	

	
	結訓式
	
	



七、教師輔導訪視實習課程進行之規劃
	類別
	訪視重點
	配套/成果

	期初
	1.機構環境安全與衛生
2.輔導員訪談
3.實習崗位職務認識
	1.機構環境安全與衛生評分表
2.訪談紀錄表(附件1)
3.照片

	結訓
	1.輔導員訪談
2.學生訪談
	1.訪談紀錄表(輔導員/學生) (附件1)
2.滿意度問卷(實習機構) (附件2)
3.照片(合照)



八、機構專家輔導實習課程規劃
	訓練階段
	輔導內容
	週數

	入職訓練
	1. 認識機構願景與目標
2. 個人在機構中之責任與定位
3. 行業道德與倫理陶冶
	

	崗位訓練
	機構實習課程內容：
1. ○○訓練
2.
3.
	

	
	
	

	結業訓練
	
	



九、實習成效考核指標或項目
1.實習成績考核表(附件3)
2.實習海報(附件4)
3.實習心得報告(附件5)

十、實習成效與教學評核方式
	項次
	評核項目
	比例
	檢核

	1
	實習成績考核表
	30%
	□

	2
	實習海報
	20%
	□

	3
	實習心得報告
	20%
	□

	4
	實習滿意度問卷及整體表現
	30%
	□



十一、實習課程後回饋規劃
1.舉辦實習海報展
2.校外實習訪視輔導紀錄表(輔導員/學生) (附件1)
3.滿意度調查問卷(實習機構) (附件2)
